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Colibri

1 - ACCESSO ALL’AMMINISTRAZIONE

Lolibri

Benvenuti

ﬁ Per accedere allamministrazione, inserire il proprio Nome Utente e |2 Password nel modulo in alto a destra.
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L’'amministrazione ¢ il cuore di Colibri; potete accedere al’amministrazione digitando il vostro dominio con
I'aggiunta di /admin (se il vostro dominio € www.mionome.it, digitare www.mionome.it/admin).

Per effettuare I'autenticazione, & necessario fornire il Nome Utente e la Password dell’amministratore. Come
amministratore & possibile aggiungere ulteriori utenti.
Una volta effettuata I'autenticazione € possibile utilizzare l'interfaccia di Colibri.

Al primo accesso delllamministratore, sara richiesto di convalidare la licenza ed il contratto EULA di Colibri
accettando le norme d’'uso del software per I'utente finale. Il sistema provvede a memorizzare la data e
l'indirizzo IP da cui viene effettuato I'accesso, per motivi di sicurezza.

Ecco una breve carrellata dei tasti disponibili nellamministrazione di Colibri:

AL Home
=% In questa pagina & possibile visualizzare un riepilogo del proprio sito Internet.
[ |
o e Contenuti
! ! Qui é possibile gestire i contenuti del sito; inserire e modificare le pagine, caricare e gestire i file le
== immagini, modificare ed eliminare le notizie.
Utenti
.i Da questa sezione & possibile aggiungere gli utenti che dovrebbero avere accesso all'amministrazione o
i ad aree riservate del sito; € possibile selezionare le autorizzazioni per ogni gruppo di utenti, e associare
un utente a pit gruppi.
I—_—l Moduli extra
i I moduli extra sono strumenti che aggiungono funzionalita a Colibri, come News, Blog, E-Commerce,
E = ecc.
= Accessi
i_|i La sezione accessi consente di visualizzare lo storico di tutte le operazioni effettuate nel sito, e filtrarle
=== per utente o per contenuto.
AT Opzioni

Da qui € possibile impostare le impostazioni personali del sito.

Aiuto
Questa sezione comprende un aiuto in linea per tutte le sezioni del sito.




2-HOME

Eolbri

Riepilogo Contenuti

Sono presenti 23 documenti, di cui 20 pubblicati & 3 non pubblicati

% Menu
Pagine

7 Cartelle
Immagini

3 Link

3 Testi

2 Fotogallery

Woduli extra (ecommerce, news, blog)

Riepilogo Utenti e Gruppi

l Sono presenti 3 utenti, in 2 gruppi

Riepilogo Accessi

i i Ultime 5 azioni nel sito, 219 azioni totali memorizate.

Utente
j_ admin (Amministratore di sistema) [IF 127.0.0.1]

X =sdmin (Amministratore di sistema) [IP 127.0.0.7]

1 admin (Amministratore di sistema) [IF 127.0.0.1]

1 admin (Amministratore di sistema) [IP 127.0.0.1]

3 admin (Amministratore di sistema) IP 127.0.0.1]

Azione

Ha effettuato il login.

Ha effettuato il logout

Ha effettuato il login.

Ha effettuato il logout.

Ha effettuato il login

Lolibri

Benvenuto Amministratore di sistema | Logou

®,

Data

29 Setternbre
2009 alle
16:42:59

29 Settembre
2009 alle
16:36:13

29 Setternbre
2009 alle
16:15:42

28 Setternbre
2009 alle
19:20:28

28 Setternbre
2009 alle
19:16:57
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Nella sezione Home, viene mostrata la schermata di riepilogo del sito; & possibile visualizzare il numero di
contenuti inseriti (divisi per tipologia), il numero di gruppi e di utenti, e gli accessi.



3 - CONTENUTI

Cliccando sulla voce in alto “Contenuti”, viene mostrata la schermata relativa alla gestione dei contenuti del

sito.

E’ possibile cliccare sui tasti in alto per I'aggiunta di nuovi menu, la gestione della homepage del sito, la
scelta del template grafico, la gestione di pagine d’errore, o cliccando sul nome di ogni menu, € possibile
visualizzarne il contenuto.

| contenuti all'interno del menu vengono visualizzati ordinati all'interno delle cartelle a cui appartengono, e
per ogni contenuto ci sono delle icone che servono a visualizzare alcune informazioni, nel dettaglio:

L 4

Frecce Su - Giu
Servono per spostare il contenuto in alto o in basso.

—I0V (O

bzl bz

Lucchetto
E’ aperto se i permessi generali di amministrazione e di lettura sono quelli di default, chiuso se il
contenuto ha permessi specifici.

Data di pubblicazione

L’icona visualizza un orologio se il contenuto € sempre pubblicato, una lampadina se il contenuto
attualmente pubblicato (ma ha una data di inizio e una di fine), e una pagina con una X rossa se il
contenuto ha delle date di pubblicazione diverse da quella odierna.

Play / Stop
E’ verde se il contenuto & pubblicato, rossa se il contenuto non € pubblicato.

Bandiera
Questa icona rappresentante una bandiera verde o rossa visualizza se il contenuto & visibile nel menu di
appartenenza o0 meno.

Modifica - Cancella
Queste icone consentono la modifica e la cancellazione del contenuto. Nel caso della cancellazione di
una cartella, vengono cancellati tutti i suoi sottocontenuti.




3.1 - CREAZIONE MENU

Cliccando sul tasto “Aggiungi un nuovo menu” € possibile aggiungere un nuovo menu al sito.
E’ necessario inserire il nome, e cliccare su “Aggiungi”.

A questo punto si verra inoltrati nuovamente nella schermata dei contenuti, con I'elenco dei menu e sara
possibile aggiungere contenuti al menu appena creato.

Se invece non si desidera piu creare un nuovo menu, € possibile cliccare sulla voce “Torna all’elenco dei
Contenuti” per annullare I'operazione.

IMPORTANTE! = )

La voce “Torna all’elenco dei Contenuti” € sempre
presente in ogni pagina della sezione Contenuti, e
consente sempre di annullare I'operazione in corso.




3.2 - GESTISCI HOMEPAGE

Il tasto “Gestisci homepage” consente di impostare il contenuto della pagina iniziale del sito, con le stesse
funzionalita dei contenuti di tipo “pagina”. Per maggiori informazioni, rimandiamo al capitolo 3.6.



3.3 - SCEGLI TEMPLATE DI DEFAULT

In questa sezione ¢ possibile selezionare il template grafico da utilizzare nel sito, fra tutti quelli disponibili
(per caricare un template, consultare il capitolo “Strumenti per webmaster” alla voce 2 — Gestione dei
template”).

Cliccando sul nome del template, nell’elenco di destra, verra visualizzata I'anteprima del template, mentre
selezionando e premendo il tasto “Scegli template”, il sito verra aggiornato con il nuovo template.

Se le proprieta del template sono di lettura/scrittura (CHMOD 777), sara possibile editare il template
direttamente in questa sezione, tramite un comodo editor HTML.



3.4 — GESTIONE PAGINE D’ERRORE

Tramite questa pagina € possibile impostare il contenuto della pagina d’errore (nel caso si digiti un indirizzo
errato, o si tenti di visualizzare un contenuto protetto). Per maggiori informazioni sull’utilizzo della pagina,
consultare il capitolo successivo.



3.5 - CREAZIONE DI UN NUOVO CONTENUTO

Cliccando sullicona " & possibile creare un nuovo contenuto. Si verra inoltrati in una pagina dove &
possibile inserire il nome del nuovo contenuto e scegliere la tipologia.

Una breve carrellata delle tipologie disponibili e:

Pagina
Il contenuto principale di Colibri; & possibile inserire testi, immagini, contenuti multimediali al suo interno.

[ Cartella
“-—‘ Un contenitore di altri contenuti; & possibile creare sottocartelle a livelli infiniti.
—— Immagine
—— Una immagine mostrata direttamente nel menu.
£ Link
J N

Un collegamento ad un indirizzo esterno, o ad un contenuto interno (esempio, Torna alla Home Page).

Testo
Un testo di dimensioni e formato arbitrario da mostrare direttamente nel menu.

Fotogallery
Una pagina contenente un numero arbitrario di immagini, mostrate in anteprima e a dimensione reale.

Moduli extra
Un collegamento verso un modulo esterno.




3.6 — CREAZIONE / MODIFICA DI UNA PAGINA

In questa pagina € possibile inserire i contenuti all'interno della pagina. Grazie all’editor visuale, € possibile
inserire testi, immagini filmati Adobe Flash, video youTube, collegamenti, file in download e molto altro,
impaginando arbitrariamente i contenuti.

E’ inoltre possibile scegliere le opzioni di pubblicazione; per maggiori dettagli, consultare il capitolo 3.12.
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3.7 — CREAZIONE / MODIFICA DI UNA CARTELLA

In questa schermata € possibile impostare le opzioni della cartella; oltre a poter modificare il nome, &
possibile decidere se il contenuto della cartella sara aperto immediatamente, o se sara necessario cliccare
sul nome, per espandere i contenuti.
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3.8 — CREAZIONE / MODIFICA DI UNA IMMAGINE

Tramite questa interfaccia € possibile inserire o modificare una immagine. E’ possibile scegliere il nome, e il
file da caricare selezionandolo dal proprio computer tramite il tasto “Sfoglia”.
| formati consentiti sono .JPG, .GIF e .PNG, in RGB a 72 DPI.
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3.9 — CREAZIONE / MODIFICA DI UN LINK

E’ possibile scegliere da questa pagina il nome del collegamento (che apparira nel menu), e scegliere fra un
url esterna (ad esempio, http://www.google.it) o uno dei contenuti pubblicati nel sito.
E’ inoltre possibile scegliere la destinazione del collegamento, nella stessa finestra del sito o in una nuova.
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3.10 — CREAZIONE / MODIFICA DI UNA FOTOGALLERY

In questa pagina € possibile inserire le immagini all'interno della fotogallery (€ possibile inoltre scegliere il
nome della fotogallery, che apparira nel menu).

Le immagini devono essere massimo 4096x4096 pixel, 2Mb di peso e i formati consentiti sono .JPG, .GIF e
.PNG, in RGB a 72 DPI.

E’ possibile scegliere I'ordine delle immagini cliccando sulle icone ® e ¥, nonché modificarle e cancellarle.

Prima dell’elenco delle immagini, & possibile inserire un testo utilizzando lo stesso editor visuale
della creazione di Pagine (vedi capitolo 3.6).
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3.11 — CREAZIONE / MODIFICA DI UN MODULO AGGIUNTIVO

Qualora siano stati caricati dei file PHP tramite FTP all’interno della cartella /include, sara possibile crearne

un collegamento da questa pagina.
E’ possibile scegliere il nome che apparira nel menu, e dal menu a tendina, scorrere fra tutti i moduli caricati.

Sono inoltre presenti tutte le opzioni (meta tag, visibilita e pubblicazione, permessi, template) delle pagine,
fotogallery, ecc.
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3.12 — OPZIONI, PERMESSI DI LETTURA / SCRITTURA

Opzioni

Spuntando la prima voce, il contenuto sara pubblicato (€ possibile cambiare questa impostazione anche
successivamente, nella schermata dell’elenco dei contenuti, vedi capitolo 3.0); la seconda voce (Visibile nel
menu) consente di visualizzare il contenuto nel menu o meno (utile se si vogliono creare dei contenuti da
collegare internamente alle pagine, senza che questi siano visibili anche nel menu).

E’ inoltre possibile decidere la data di pubblicazione, scegliendo fra una pubblicazione sempre presente, o
fra una pubblicazione posticipata o limitata nel tempo.

Permessi

Questa voce consente di indicare permessi specifici di lettura e di gestione al contenuto; lasciando vuote
gueste scelte, tutti gli utenti con I'abilitazione generale alla modifica di contenuti potranno modificarlo e tutti
gli utenti che navigheranno nel sito potranno consultarlo senza autenticazione; viceversa, selezionando uno
0 piu gruppi specifici di utenti, solo questi potranno modificarne o leggerne il contenuto.

Template

E’ possibile scegliere un template alternativo, per i contenuti Pagina e Fotogallery, da associare ad ogni
contenuto. Se non verra selezionato un template, il contenuto verra caricato nel template di default (vedi
capitolo 3.3).

Meta Tag
E’ possibile aggiungere dei meta tag specifici per ogni contenuto, da sostituire nel template grafico alle voci

Title, Description, Keywords. Queste voci non sono obbligatorie, ma consentono di ottenere
un’indicizzazione piu efficace nei motori di ricerca.
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4 - UTENTI

Uno dei vantaggi di Colibri & la gestione strutturata dei contenuti; questo consente una gestione
multiutente, ideale per siti molto grandi o per portali, dove ogni utente (o gruppo di utenti) puo
dedicarsi ad attivita o settori specifici.

Entrando nella sezione “Utenti” appare la schermata con i tasti per aggiungere nuovi utenti, gestire gli utenti
e gestire i gruppi, e I'elenco di tutti gli utenti esistenti nel portale.

Nell’elenco ci sono alcune icone, eccone il riepilogo:

A

Busta
Questa icona consente di inviare un messaggio all’'utente (vedi capitolo 4.3)

Play / Stop
Questa icona consente di attivare o disattivare I'utente.

Modifica - Cancella
Queste icone consentono la modifica e la cancellazione dell’'utente.
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4.1 - CREAZIONE / MODIFICA DI UN GRUPPO

Cliccando su “gestione gruppi” si accede a questa schermata, dove & possibile creare un nuovo gruppo.
E’ necessario compilare il modulo inserendo il nome del gruppo (ad esempio, “Clienti”), e assegnando i
permessi specifici di gestione contenuti, utenti, accessi, opzioni, e per i moduli extra.

Inoltre € possibile assegnare gli utenti che appartengono a gquesto gruppo, dall’elenco di destra.

IMPORTANTE! I

Si ricorda che un utente puo appartenere a piu gruppi.
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4.2 - CREAZIONE / MODIFICA DI UN UTENTE

Cliccando su “Aggiungi utente” (o sull'icona = per modificarne uno) viene visualizzata questa schermata
dove ¢ possibile modificare le informazioni relative all’'utente.

Non tutti i campi sono obbligatori, ma volendo & possibile compilare una scheda esauriente per ogni utente.

In fase di creazione o di modifica, € possibile specificare a quali gruppi deve appartenere l'utente.
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4.3 — INVIO DI MESSAGGI AGLI UTENTI

Cliccando sullicona '™ & possibile inviare messaggi ad un singolo utente o a tutti gli utenti nel sito.
Nell’opzione di invio multiplo, i messaggi non vengono inviati agli utenti non abilitati.

Compilando il modulo (é possibile omettere I'oggetto) verra inviato il messaggio tramite e-mail in formato
HTML e testo, ed inviata una e-mail in copia all'indirizzo e-mail del sito (per specificare questo indirizzo e-
mail, vedi capitolo 7).
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5 - MODULI EXTRA

In questa sezione e possibile accedere alle pagine di gestione dei moduli extra installati (nel’immagine
d’esempio, i collegamenti alle gestioni dell’e-commerce, news e blog).
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6 — ACCESSI

Questo modulo consente di visualizzare tutte le operazioni effettuate dagli utenti nel portale.
E’ possibile filtrare le operazioni per utente, per contenuto o per entrambi.

Ogni operazione viene memorizzata con i dati dell’'utente (Nome, Username, Indirizzo IP), I'azione e la data
in cui ha effettuato I'operazione.

22



7 — OPZIONI

Tramite questa schermata € possibile impostare le opzioni generali del sito, quali il Nome, I'Url (il nome del
dominio, ad esempio www.lightage.it), 'E-Mail del sito (alla quale verranno mandate in copia le e-mail
inviate agli utenti tramite il modulo Utenti -> Invia Messaggio, vedi capitolo 4.3), il Logo (massimo 200x200
pixel, 100kb di peso, formato jpg, .gif o .png).

Il logo verra utilizzato all'interno delle e-mail inviate tramite I'amministrazione.

L'ultimo flag serve ad attivare o disattivare I'intero sito.
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STRUMENTI PER | WEBMASTER

1-PLACEHOLDER

Nel proprio template html € possibile inserire i seguenti placeholder, che verranno sostituiti in fase di

visualizzazione del sito.

{-title-} Il titolo del sito.

{-pagetitle-} Il titolo della pagina.

{-menutitle(1)-} Il titolo del menu.

{-menu(1)-} Disegna il menu. Cambiare il numero per il menu.
{-content-} Disegna il contenuto della pagina.

{-login-} I modulo di login, per gli utenti.

{-breadcrumb-}

Il percorso a briciole di pane.

{-meta_title-}

Le parole chiave per il meta tag title.

{-meta_description-}

Le parole chiave per il meta tag description.

{-meta_keywords-}

Le parole chiave per il meta tag keywords.

2 - GESTIONE DEI TEMPLATE

E’ possibile caricare i propri template in ftp, all’interno della cartella /template. L’estensione delle pagine
dev'essere .html o .htm ed & possibile creare delle sottocartelle per contenere le immagini, i file javascript,

CSS, ecc.

Nonostante I'estensione delle pagine debba essere .html, & possibile inserire codice PHP all’interno del
template, con la sintassi <? CODICE PHP ?> o <?php CODICE PHP ?> che verra interpretato ed eseguito

da Colibri.

Se le proprieta del template sono di lettura/scrittura (CHMOD 777), sara possibile editare il template
direttamente in questa sezione, tramite un comodo editor HTML.
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3 - FUNZIONI AVANZATE
Menu

La generazione dei menu avviene tramite liste non ordinate, ed & possibile specificare nei fogli di stile la
classe “active” che verra inserita nella voce del contenuto selezionato.

<ul>
<li>Voce di menu</li>
</ul>
<ul>

<li class="active”>Voce di menu selezionata</Ii>
</ul>

Fotogallery

Le foto a dimensione intera vengono richiamate dallo script Lightbox, con la sintassi:

E’ possibile installare JQuery, MooTools o un qualsiasi altro framework che supporti questa sintassi.

Inserire Moduli PHP su Colibri

E’ possibile inserire pagine con codice PHP all'interno di Colibri (ad esempio, un modulo di prenotazione);
bastera salvare il codice all'interno della cartella /include e richiamarlo dal tasto “Creazione di un nuovo
contenuto” -> Moduli extra”. Al contenuto sara possibile associare un template, i permessi e le modalita di
pubblicazione degli altri contenuti (pagine, fotogallery, ecc.).

Qualora un modulo avesse una gestione, bastera chiamare il file di gestione “modulo_ NOMEMODULO.php”
e copiarlo nella cartella /admin. Sara automaticamente inserito all'interno della pagina “Moduli Extra”.

Modulo di ricerca

Colibri dispone di un modulo di ricerca interno. E’ possibile collegarlo ad un qualsiasi modulo html, come
nellesempio sottostante:

$

E’ necessario che il campo di ricerca sia chiamato “cerca” e che i risultati vengano inviati tramite metodo
post alla pagina 03-Risultati-della-Ricerca.html.
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